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1. Lista responsabililor cu elaberarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr.#| Elementeprivind: | - - Numelegiprenumele Funcfia A pata- T - .
Crt |  responsaBllli/ - X ) : . -Sefindtura. |
I operatiunea . ) ; . ' e
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Cristea Carmen - Elena Membru CEAC 11.12.2023 2.
1.2 | Elaborat Pricop Vasilica Membru CEAC 11.12.2023 L
1.3 | Verificat Padure Mihaela - Elena Responsabil CEAC 13.12,2023
oo,
1.4 | Aprobat Dragomir Marius ! Director 14.12.2023 A//ﬂ Y, rf,g\/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

f

Nr.Crt | Editia:saw, dupi caz, reviziain Componenta |, Modalitatea | - Data de Ia care se aplica prevederile
1 cadrul-editlei revizuitd reviziel -editlelsau revizieieditiei
1 2 3 4 5
2.1 Editla i-a 29,11.2023
2.2 Revizla 0
2.3 Revizia 1 14.12.2023

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. | Scopul difuzdrii | Ex. | Compartiment - Funcgia | Numegsiprenume | " Data ‘
Crit. = . | : I primirli  § Semn&tura. -
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Dldactic Membru CEAC Cristea Carmen - Elena 14,12,2023 ‘éﬁb"
3.2 linformare / Aplicare Didactic Memhru CEAC Pricop Vasilica 14,12.2023 %
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Petrovici Andreea 14.12,2023 v
Lex
3.4 | Aprobare Didactic Director Dragomir Marius 14.12.2023 Aﬂ’? %9“,
3.5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Pidure Mihaela - Elena 14,12,2023 /
4/?2 Cél(/h?«—-)
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Petrovici Andreea (W
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4. Scopui procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalititii de admitere a absolventilor clasel a Vlll-a Tn Tnv&tdmantul
profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025, In cadrul unitatii de Thvatamant.

4.2, Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii
4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusivn conditii de fluctuatie a personalului

4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. bomeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:
Modul in care se realizeazd admiterea absolventilor clasei a Vlil-a in invatamantul profesional de stat
pentru anul scolar 2024-2025.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate n cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de unitate;
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind proceduratd distinct Th cadrul unitatii,

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind: toate celelalte activitdii din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceastd activitate 7l are in cadrul derulérii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3, Compartimente implicate Tn procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale;

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date ¢i de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

$.2, Legislatie primara:

- Legea Tnvatamantulul preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr, 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de Tnvatdmant preuniversitar, cu modificirile si completarile ultericare;

- Ordinul nr. 5033/2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare gi functionare a Tnvatamantului
profesional de stat, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5068/2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfisurare a admiterii 1n
fnvat@mantul profesional de stat, cu modificirile si completérile ulterioare;

- Ordinul nr. 6070/2023 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii ™ Tnvatamantul
profesional si in nvatdmantul dual pentru anul scolar 2024-2025;

- Ordinul nr. 6689/2023 privind aprobarea Calendarului etapelor si actiuntlor pentru stabilirea cifrei de
scolarizare Tn Tnvatdmantul preuniversitar dual st In Tnvatamantul profesional de stat pentru anul scolar
2024-2025, a modelelor proiectelor cifrei de scolarizare Tn invatdmantul preuniversitar dual si n
Tnvatdmantul profesional de stat pentru avizarea de citre Comitetul local de dezvoitare a parteneriatului
soclal, Centrul National de Dezvoltare a Tnvatdmantului Profesional si Tehnic si unitatea administrativ-
teritoriald, precum si a modelelor “Situatia solicitarilor operatorilor economici si propunerea de cifrd de
scolarizare Tn Tnvatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025", "Solicitare de scolarizare in
Tnvatamaéntul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025" si "Solicitare de scolarizare in nvatadmantul
preuniversitar dual pentru anul scolar 2024-2025".

6.3. Legislatie secundara:;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07,05.201 8

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind apiicarea unitard la nivelul unitatilor de invitImant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr, 600/2018,

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorulut unitétii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

i

Nr.Crt ‘Termenul Definitla-sifsau, daci-este-cazul, actul-care defineste tepmenut
1 2 3

7.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activita{l sau a unui proces, editat pe supart
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fl proceduri de
sistem 5i proceduri operationale;

7.1.2 Procedurd de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul entitatii publice

generals) aplicabil/aplicabild majoritafli sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
public;

7.1.3 Procedurd operationald (procedurd de Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se dasfdsoari la nivelul

lucru) unuia sau mal multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilltate la
nivelul intregii entitatl publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazi un fapt, se conferd
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din tracut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisd, semnitura §i datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea

desemnatd (verificator), a faptuiui ¢& sunt satisfécute cerintele speciflcate,
inclusiv cerintele Comisiel de Monitorizare,

7.2, Abrevieri ale termenilor:

Ny, Crt ¥ - Abrevierea Termenulabreviat
1 2 3

7.2.1 B.S. Procedurd de sistem

7.2.2 P.O, Procedurd operationald

7.2.3 E Elaborare

7.24 v Verificare

7.25 Ap. Aplicare

7.26 Ah, Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Admiterea absolventilor clasei a Viil-a in invatdmantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025 se
desfdsoarad in conformitate cu Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in Tnvatamantul
profesional de stat, aprobata prin Ordinul nr. 5.068/2016, cu completsrile ultericare, cu respectarea
Calendarului admiterii Tn invaamantul profesional pentru anul scolar 2024-2025, previzut Tn anexa nr. 1,
Care face parte integrant3 din prezenta procedurs.

Absolventii clasei a Vill-a din serii anterioare care au participat la procesul de admitere In anii precedenti si
au fost Tnmatriculat] Tntr-o unitate de invatamant, liceal sau profesional, care s-au retras, au intrerupt
studiile, au fost declarati repetenti sau doresc si se transfere intre fnvatdmantul liceal si invatamantul
profesional sau, i cadrul aceluiasi tip de invatdmant, de la o filiers/un domeniu de
pregatire/specializare/calificare profesionald la alta/altul, nu participd la procesul de admitere in
invatdmantul profesional pentru anul gcolar 2024-2025. Pentru continuarea studiilor, acestor absolventi li
se aplicd prevederile Regulamentului-cadru de organizare si funcionare a unitdtilor de Tnvatamant
preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului educatlei.

Absolventil clasei a Vill-a din serij anterioare, care nu au implinit 18 ani pans la data inceperii cursurilor
anulul gcolar 2024-2025 si nu au fost nmatriculatl Intr-c unitate de Invatamant, pot participa la procesul de
admitere In Tnvatamantul profesional pentru anul scolar 2024-2025.

8.2, Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2, Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabils, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitagii.

8.2,3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii 5i aplicarii de catre salariatii unitatil a prevederilor
legale care reglementeazs activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

B.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- imprimant3;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hértie xerox, Dosare,

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele previzute in organigrama unitatit,

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor st actiunilor activitatii

Operatiunile si actiuniie privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform i nstructiunilor din prezenta procedurs.
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Admiterea elevilor in Tnvatamantul profesional de stat, denumit Tn continuare Tnvatdmant profesional, se
face cu respectarea Metodologiei de organizare sl functionare a invatamaéntului profesional de stat, pe
baza criteriilor stabilite de prezenta procedurd. Elevii pot fi inscrigi in invatdmantul profesional numai
daca au promovat clasa a Vili-a,

Pot opta pentru Tnvatimantul profesional elavii inscrisl in clasa a Vlil-a si absolventii clasei a Vili-a din
seriile anterloare.

Optiunea elevilor pentru nvatdmant profesional se realizeazd in perioada prevdzutd de calendarul
admiterii Tn Tnvatadmantul profesional.

Conform calendarului admiterii In invatamantul profesional, admiterea se realizeazd in doud etape.

n fiecare etap3 de admitere se organizeaz3:
a) Tnscrierea candidatilor;

b) preselectia candidatilor, dupa caz;

¢) proba suplimentara de admitere, dupd caz;

d) admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

nscrierea candidatilor

Inscrierea in invatdmantul profesional se face in urma unui proces de informare si consiliere a eleviior.
Inscrierea candidatilor in vederea admiterii In Tnvatdgmantul profesional se face la unitatea de
invatdmant, pe baza optiunii candidatului pentru o calificare profesionald din oferta gcolii, cu
posibilitatea Tnregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in figa de
inscriere,

inscrierea in vederea admiteril in fnvatdmantul profesional a elevilor din clasa a Vlil-a si a absolventilor
clasei a Vlll-a din seriile anterioare se realizeaza pe baza fisel de Inscriere In invatdmantul profesional,
eliberatd de unitatea de Tnvatdmant gimnazial.

La inchelerea perioadelor de Tnscriere mentionate in calendarul admiteril n Tnvétdmantul profesional,
comisia de admitere din unitatea de tnvatdmaént transmite, in format electronic si in scris, ctre comisia
de admitere de la nivelul Inspectoratului Scolar, lista candidatilor inscrisi la Tnvatdmantul profesional.

Lista candidatilor Tnscrisi la Tnvatamantul profesional este aflsatd, conform calendarului admiterii in
Tnvatamantul profesional, la sediul unitétii de Tnvatamant, impreuna cu graficul de desfasurare a sesiunii
de preselectie, acolo unde este cazul, §i cu graficul de desfagurare a probei suptimentare de admitere, n

cazul In care numdrul de candidati este mai mare decat numadrul locurilor oferite de unitatea de
Tnvatdmant.

Preselectia candidatilor

Operatorul economic/Institutia publicd partenerd a unitdtii de Invatdmant poate solicita organizarea
unei sesiuni de preseleciie a candidatilor, organizatd inainte de desfasurarea probei de admitere, in
cazul in care operatorul economic/institutia publicd partenerd a unitd(ii de Invatamant se implica prin
sustinere financiard/stimulente/alte forme de sprijin in formarea profesionald a elevilor prin angajament
mentionat Tn contractul-cadru cu unitatea de Tnvatdmant.

Cererea scrisd a operatorului econamic/institutiei publice partenere pentru organizarea unei sesiuni de
preselectie a candidatilor este adresatd unitaiii de fnvatdmant si este aprobatd n Consiliul de
administratie al unitatii de invaiamant.
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Tn cazul in care unitatea organizeazi sesiunea de preselectie pentru invatdmantul profesional, aceasta
are obligatia de a elabora §i a anunfa public procedura de preselectie, care va cuprinde informatii
privind continutut (tematica) si modul de organizare si desfasurare a probei de preselectie.

Procedura de preselectie, elaborati de unitatea de Tavatdmant tn parteneriat cu operatorul
economic/institutia publicd parteners, este aprobatd de Consiliul de administratie al unit3tii de

invitdmant si de citre operatorul economic/institutia publics partenera si este avizata de Inspectoratui
Scolar,

Procedura de preselectie este afisatd la sediul unitstii de nvétdmant, conform calendarului admiters n
fnvatdmantul profesional. Procedura de preselectie va contine prevederi clare pentru asigurarea unej
selectii obiective, nediscriminatorii §i transparente.

Tn cazul in care, in cadrul unitatii de invatimant, se organizeaza proba de preselectie pentru mai multe
domenii de formare profesionala/calificari pe baza unei proceduri de preselectie unitare, Tnscrierea la
preselectie se face In baza fisei de inscriere cu opfiunile elevilor pentru domeniile de formare

profesionald/calificirile pentru care se organizeazs preselectia, inregistrate in ordinea preferintelor
candidatilor.

Unitatea de tnvatimant, dupd ce a organizat sesiunea de preselectie, transmite comisiei de admitere de
la nivelul Inspectoratului scolar, spre validare, electronic §i n scris, tabelut cu rezultatele obiinute de
elevi la sesiunea de preselectie, con(indnd numele, inftiala tatdlui gl prenumele candidatului, codul
numeric personal al acestuia, scoala si judetul de provenientd, scoala si domeniul de formare
profesionald/calificarea pentru care s-a realizat preselectia, mentiunea "admis"/"respins" in urma
preseiectiei. Tabelu) cu rezuitatele obtinute de candidati la sesiunea de presejectie, validat de comisia de
admitere, va fi afisat la sediul unitatii de fnvatdmant, care a organizat preselectia.

Candidatii care au fost respinsi la preselectie ridica fisele de inscriere a invétdmantul profesional de la
unitate in perioada mentionatd in calendarul admiterij in invagamantul profesional, Candidatii care ay
fost respinsi la Preselectie pot si se Tnscrie la o alt3 unitate de Tnvatdmant care are oferts pentru
invatamantul profesional §i care nu a organizat sesiune de preselectle, n pericada mentionatad in

calendarului admiterii In Tnvatdmantul profesional, pe baza fisei de inscriere in invétdmantul profesjonal
sau pot sd opteze pentru nscrierea in Tnvatamantul liceal,

¥

Proba suplimentars de admitere

Unitatea de invatamant obligatia de a elabora $i anunta public procedura de admitere, Procedura de
admitere, elaborati de unitatea de invatdmant este aprobats de Consiliul de administratie al scolii si
este avizata de Inspectoratul Scolar,

Proba suplimentard de admitere se desfdsoard, in perioada mentionata in calendarut admiterii Tn

invétdmantul profesional, doar in cazul in care numarul de candidati este mai mare decdt numarul
locurilor oferite de unitatea de Tnvatamant,

Unitatea scolard poate decide ca proba suplimentard de admitere s3 se organizeze doar la
calificarea/calificirile la care numarul de candidati depdseste numarul de locuri de la
calificarea/calificarile respectivd/respective, cu posibilitatea redistribuirii la celelalte calificsri pentru care

nu s-a organizat proba suplimentars, in situatia in care candidatii au optat in fisa de inscriere pentry
aceste calificiri.
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Admiterea candidatilor si afigarea rezultatelor

Admiterea in Tnvatamantul profesional se realizeaza in ordinea descrescitoare a mediilor de
admitere calculate in mod diferentiat, dupa cum urmeaza:

a) situatia in care numarul de candidati inscrisi depdseste numarul locuriior oferite de unitatea de
fnvatdmant;

b) situatia In care numarul de candidati nu depdseste numdrul locurilor oferite de unitatea de
Thvatdmant.

in cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, In ordine,
urmidtoarele criterii:

a) media generald obtinuta la evaluarea nationala din clasa a Vlil-a;
b) media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIll-a.

Tn cazul In care, la unitatea de invatdmant si la o calificare profesionald, pe ultimul loc exista candidati cu
optiunea exprimati pentru unitatea gcolara si acea calificare, care au mediile de admitere, precum si
mediile generale obtinute la evaluarea nationald din clasa a Vili-a si mediile generale de absolvire a
claselor a V-a - a Vill-a egale, atunci toti acesti candidati sunt declarati admigi la optiunea salicitata.

Calculul mediei de admitere in Tnvatdmantul profesional se face astfel:
a) in cazul mentionat la lit. a) (situatia in care numarul de candidafi Tnscrigi depdgeste numarul
locurilor oferite de unitatea de invatamant)

MAIP = {70 x [(20ABS + 80EN) / 100] + 30 x PSA} / 100,

unde:

MAIP = media de admitere Tn invitdmantul profesional;

ABS = media generald de absolvire a claselor a V-a - a Vill-g;

EN = media generala obtinuts la evaluarea nationald din clasa a Vlli-a;

PSA = nota la proba suplimentard de admitere stabilitd de unitatea de fnvatamant In colaborare cu
operatorii economici parteneri;

b) Tn cazul mentionat la lit. b) (situatia Tn care numdrul de candidati nu depageste numarul
locurilor oferite de unitatea de Tnvatdmant):

MAIP = EN,

unde:
MAIP = media de admitere Tn invatdmantul profesional;
EN = media generald obtinuta la evaluarea nationala din clasa a Vili-a.

Pentru candidatii care nu au sustinut evaluarea nationala sau, dupa caz, examenut de capacitate/testele
nationale/tezele cu subiect unic, se considerd cd media generald obtinutd la evaluarea nationald
sustinuta de absolventii clasei a Vlil-a este 1: EN =1,
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Media de admitere fn Invatamantul profesional, calculats conform punctului a) de mai sus, este utilizats
pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi, Tn cazul in care numarul de candidati nu depaseste
numarul locurilor din oferta scolii,

in cazul candidatilor care au nregistrat mai multe optiuni Tn fisa de admitere la o unitate scolar3 la care
numdrul total al celor Inscrigl nu depiseste numarul total al locurilor oferite de unitatea de tnvatamant,

repartizarea pe calificiri se face In ordinea opgiunilor din fisa de nscriere, utilizand media de admitere,
drept criteriu de departajare §i de ordonare pe lista a candidatilor admisi la fiecare calificare.

Media de admitere In tnvatimantul profesional, calculatd conform punctului b) de mai sus, este utilizats
pentru stabilirea ordinii pe lista candidatitor admisi, th cazul in care numarul de candidatli depdseste
numarul locurilor din oferta scolli,

Listele cuprinzand candidatji admigi, respactiv respinsi la Invatdmantul profesional se intocmesc la
unitatea de Tnvatamant si se transmit la comisia de admitere constituita la nivelul inspectoratului Scolar,
dupd fiecare etaps de admitere, conform calendarului admiterii.

Dupa validarea listelor de catre comisia de admitere constituita la nivelul Inspectoratului Scolar pentru
invatamantul profesional, acestea se afiseazd la sediul unit3tii de tvatamant.

Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatdmaéntul profesional, in pericada mentionatd n
calendarul admiteril in Tnvatimantul profesional, candidatii depun la unitatea scolard dosarele de
inscriere, cuprinzand actele de studii in original,

Tnscrierea candidatilor declarati admisi se efectueazd, conform unui program afigat de unitatea
de invitimant, pe baza urmatoarelor acte:

a) fisa de inscriere tn invatamantul profesional;

b) certificatul de nastere, in copie certificati conform cu originalul;

¢) adeverintd cu notele si media generala obtinute la evaluarea nationald/tezele cu subiect unic din clasa
a Vlll-a/testele nationale/examenul de capacitate;

d) foaia matricold pentru clasele a V-a - a Vlil-a (cu calculul mediei generale de absolvire) - copie si
original;

e) fisa medicals.

Candidatil care Tn pericada mentionat in calendarul admiterii in Invatamantul profesional nu fsi depun
dosarele de inscriere se considers retragi, iar locurile corespunzitoare sunt declarate heocupate si vor fi
utilizate pentru urmétoarea etapa de admitere in Tnvdt¥mantul profesional,

Candidatii respingi la admiterea in invatdmantul profesional se pot Tnscrie la admiterea In nvatamantul
liceal.

Pentru absolventii clasei a Vill-a care nu s-au Tnscris |a unitatile la care au fost admisi sau care nu au
participat {a prima etapd de admitere in fnvatdmantul profesional si care solicit3 ulterior s5 se fnscrie fn
clasa a iX-a la tnvatdmantul profesional, precum si pentru cei care si-au ncheiat situatia scoiard ulterior
desfasurdrii etapei de admitere mentionate In calendarut admiterii in Tnvatdmantul profesional, comisia
de admitere constituits la nivelul Inspectoratului Scolar pentru invétamant profesional va organiza a
doua etapd de admitere pe locurile r&mase libere. Admiterea se face in perioada mentionatd in
calendarul admiterii in invitamantul profesional, conform criteriilor prevdzute Tn prezenta procedura,

Coordonarea admiterii fn Tnvatimantul profesional
Comisia de admitere din unitatea de nvitdmant este alcituiti din:

Aq 2 am
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a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;

b) vicepresedinte - directorul adjunct sau seful catedrei/ariei curriculare Tehnologii;

c) secretar - secretarul unitatii de fhvatdmant;

d) membri;

(i) cadre didactice care realizeaza preselectia candidatilor n sesiunea de preselectie;

(i} cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentard de admitere §i
evalueazd lucrdrile candidatilor;

(ili) cadre didactice care asigurd inscrierea candidatifor si ofera informatii si consiliere elevilor si
parintilor acestora care se prezinta pentru fnscriere;

{iv) cadre didactice asistenti pe perioada desfagurérii probei suplimentare de admitere;

(v} reprezentanti ai operatorului economic/institutiel publice partenere care solicitd preseleciia
candidatilor,

Comisia de admitere din unitatea de Tnvatamant are urmatoarele atributii:

a) elaboreazd procedura de preseleciie (dacd este cazul), Tn parteneriat cu operatorul
economic/institutia publicd partenera, pe care o supune aprobdrii Consilivlui de administratie al unitatii
de Tnvatamant, operatorului economic/institutiei publice partenere si avizérli Inspectoratului Scolar;

b) elaboreazd procedura de admitere (dacd este cazul), pe care o supune aprobdrii Consiliului de
administratie al unitatii de Tnvatdmant si avizarii inspectoratului Scolar;

c) organizeazi sl raspunde de aplicarea procedurii de preselectie si a procedurii de admitere;

d) verificd documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere Tn Tnvatamantul
profesional;

e) sesizeazd Inspectoratului Scolar orice eroare constatatd in completarea documentelor scolare pentru
inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediel de admitere tn
fnvatadmantul profesional caiculate gresit se face de cétre presedintele comisiei de admitere din unitatea
de Tnvafdmant, care semneaza si aplicd stampila unitaii;

f) asigurd prezenta permanent, pe perioada Inscrierii a unor membri ai comisiei de admitere din
unitatea de invatamant, care sa ofere informatii $i consiliere persoanelor care se prezinta pentru
Tnscriere;

g) transmite comisiei de admitere constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar pentru Tnvatdméntul
profesional raportul privind desfdsurarea admiterii la unitatea de tnvatdmant.

Componenta comisiei de admitere este avizatd de Consiliul de administratie din unitatea de fnvatdmant
si aprobata de Inspectoratul $colar,

Pentru admiterea Tn invatamantul profesional pentru anul scolar 2024-2025, Inspectoratul Scolar aloca,
pentru integrarea individuald a elevilor cu cerinte educationale speciale, denumite in continuare CES,
proveniti din invitdmantul de masd si din nvatdmantul special, precum si pentru elevii romi, locuri
distincte tn unitatea de Tnvdtdmant de masa, peste numarul de locuri repartizat unitdtii de thvatamant,
Tn limita a 1-2 locuri suplimentare la clasd, cu respectarea prevederilor legale privind constituirea
formatiunilor de elevi,

Recomandirile scrise viz8nd apartenenta la etnia roma, respectiv copiile certificatelor de orientare
scolard si profesionald emise de Centrul de Resurse si Asistentd Educationald se depun, de catre
candidatii/parintii candidatilor care opteazd pentru admiterea pe locurile speciaie pentru romi, respectiv
pe locurile distinct alocate Tn unitatea de tnvatdmaént pentru candidatii cu CES, la unitatea de invatdmant
din care provin candidatii, in termenul precizat in Calendarul admiterii th Thvatdmantul profesional de
stat.

Nu se alocd locuri speciale pentru candidatii cu CES si pentru candidatii romi la calificdrile la care se
organizeaza preselectie, Independent de numadrul candidatilor inscrigl pe numarul de locuri disponibiie.
Locuri distincte la calificdri din thvdtdmantul dual n unitatea de invatamant destinatd candidatifor cu
CES si candidatilor de etnie roma se pot aloca numai cu acordul scris at operatorilor economici parteneri
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al unitétii de Tnvatdmant,

Elevii care au obtinut, pe parcursul gimnaziului, premiul | la etapa nationald a olimpiadelor scolare
organizate si finantate de Ministerul Educatiei sau au obtinut premiile I, I sau Il la competitit
internationale recunoscute de Ministerul Educatiei, pot fi inscris! In clasa a IX-a, in anul scolar 2024-2025,
peste numérul maxim de elevi in formatlunile/clasele de elevi,

La depunerea dosaruiut de nscriere, cartea de identitate, dacd este cazul, sl certificatul de nastere se
depun n cople, filnd certificate conform cu originalul, pe baza documentelor originale prezentate de

Daca dupd derularea celor trej etape de admitere previzute in calendar se mai Tnregistreazy solicitari de
fnscriere in clasa a IX-a de fnvatamaént profesional si de Tnvatamant dual, din partea unor candidati din
seria curents, precum si din partea unor candidati din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani péna la
data Tnceperii cursurilor anului scolar 2024-2025, Inspectoratul scolar, prin comisia de admitere
constituitd la nivelut Inspectoratuiui scolar, repartizeazs acesti candidati, in intervalul 28 august

2024-pana la data Inceperii cursurilor anului scolar 2024-2025, in ordinea descrescdtoare a mediilor de
admitere,

Tn etapele procesulul de admitere in Invatamantul profesional si dual pentru anul scolar 2024-2025, care
presupun comunicarea/afisarea rezultatelor, datele personale ale candidatilor; numele, initiala/initialele
tatdlui si prenumele vor fi publicate in forms anonimizatd, respectlv coduri individuale,

Informatiile ce contin datele de identificare a elevilor si rezultatele obtinute de acegtia in cadrul admiterii
Tn invat@mantul profesionaf si dual sunt: codul individual alocat candidatului, judetul de provenient,
scoala de provenients, limba maternd, media de admitere, rezultatele aferente evaludritor elevului,
media de absolvire, unitatea de Tnvdtdmant in care a fost repartlzat, calificarea la care a fost repartizat,
Aceste informatji se afiseazd in format letric sau in format electronic ia nivelul unitatii de fnvatdmant si al
Inspectorateului Scolar, dar §i pe pagina de internet a Ministerului Educatiei.

Jtergerea, pe pagina de internet a Ministerului Educatiei si a unitatii de Tnvé;émént/lnspectorateului
scolar a informatiilor mentionate anterior, se realizeazs dupé implinirea termenului de 2 ani de la data
afigdrii. Informatiite in format letric de la avizierul unitatii de Tnvatdmant/inspectorateu|ui Scolar se
pdstreazé pe o perioadi de o lun de la data afisarii,

Regulamentu! (UE) 2016/679 privind protectia persoaneior fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
CU caracter personal sl privind libera circulatie a acestor date $i de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) se aplic& \n mod corespunzitor.

8.4.3. Valorificarea rezujtatelor activitatii:
Rezultatele activitatll vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1, Conducdtorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea $i mentinerea procedurii.

9.2. Compartimentele implicate si Comisia de admitere din unitatea de Tnvatamant
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeazi activitétile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formutar de evident3 a modificarilor

NeCrt | Edifia | Data Revizla | Data | nr. {  Descrierea - | Semnitura-conducitorulul
et o o cedifiel | | vevisel | pag. | modifici __departamentului

1 2 3 4 5 & 7 8

10.1 29.11.2023 .

10.2 [-a 1 14.12,2023
11. Formular de analiz3 a procedurii
Nr.. "‘Cb‘mpaitl,nﬁénr. 3-"'¢§nd[_:c5to'r-. | Tnlocuitorde | Avizfavorabil | aviz Semnitura | Data
cort, ) - ‘compartiment \|  drapt.sau T - nefavorabil | : ‘

1 . Numesi : delegat

. prenume

Semndtura | Data | Observapii

1. Didactic

Pddure Mihaela -
Elena

é,?‘ 14.12.2023
aoWw]

2 Didactic

Dragomir Marius

ﬁﬁ/m/f’yﬁ 14.12,2023

12. Lista de difuzare a procedurii

. Ni.:ex.

| Comipartiment | Nume;si

prenume

& procedurii

. Data fSe'm_néft‘zr_a' Data- fD'ataflhtrﬁrfi‘in'v]goare ;‘S_,emh'étu_fa‘
| primivii 75"fre'tra_gérii.- 8 : ’

Conform Procesului Verbal de predare-primire,

13. Anexe

- NreCrt: .

‘Denimiréa-anexel

Elaborator - | .Aproba | Numar de exemplaré | Arhivare.
1 2 3 4 5 6
13,1 Anexa 1 - Calendarul admiterij in invatamantul - - 1 -
profesional de stat
13.2 Anexa 2 - Daclzie numire comisie admitere in - -

invatamantul profesional
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